会　議　室　利　用　申　込　書
申込日　　　年　　　月　　　日
	私は、別に定める「山形県ＪＡビル会議室利用要領」を承諾し申込みいたします。
●申　込　者            〒
　　ご　　住　　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　      　 　　　　　
団体会社名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（担当者　　　　　　）
　　ご連絡先　　Tel：　　　　　　　　（内線　　　 ）Fax：　  　　　　　　　
　　ご利用日時　　　　  月　　  日　　　時　　～　　　時　（延長　　時間）
会議室・予定人数　　　　　 階　　　　　会議室（  A ・  B  ・  C ）　　　　人
●案内モニター掲示　　　　要　・　不要　　(どちらかに〇をつけてください)
　　主催社名（15字以内）　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　
催し物名称（20字以内）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　開催時刻（ご案内の時刻）　　　　　　時　　　分　　～　　　時　　　分　　
●備品等使用申込【無料】 （必要な備品に「レ」を記入してください）
　　　　□マイク（有線マイク　　本／ワイヤレスマイク　　本／ピンマイク　　本）　
　□プロジェクター　　　 □スクリーン　 　　□ホワイトボード（　　　台）　
　□演壇　　　 □司会演壇　　 　□花壇　　　 □ステージ　　 　□水差し　　
　　　　□2名掛け机（　　　台）　　□椅子（　　　脚）
●設備・備品使用申込【有料】 （必要な備品に「レ」を記入してください）
　　　　□Wi-Fi設備（利用時間　 ：　 ～ 　： 　）　　□テーブルクロス（　　枚）　

●その他連絡事項
申込者と異なる場合の請求先　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　そ　の　他　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	留
意事項
	＊お申込にかかる留意事項＊
・お申込み時には、利用要領を必ずお読みの上、ご予約頂きますようお願いいたします。
・暴力団関係者、その他反社会的勢力若しくはこれらに準ずる関係者、宗教団体、思想団体、政治団体の集会等のご利用をお断りいたします。
・会議室の机、椅子のセッティングはお客様にてお願いいたします。なお、使用後は元のレイアウトにお戻しください。また、ゴミはお客様にてお持ち帰りください。
・お車でお越しの場合は、隣接しているＪＡビル駐車場をご利用ください。（有料）
・会議室内で金銭の受渡しのある商品販売等を目的としたご利用はご遠慮願います。
・利用要領をお守り頂けなかった場合、利用を中止させていただく場合がございます。


	　受　付　管　理　＊当社記入欄　
受付日・受理確認　　　　年　　　　月　　　　日　　／　受付確認者　　　　　　　　　
利用料　　　　　　　　円（抜）　　　　　　　　円（込）／　案内モニター登録　　　　　　　　
請求書発送日　　　　　　　　　　　　　　　／　料金収受日　　　　　　　　　　　　　
事前設営確認対応者　　　　　　　　　　／　利用後返却確認対応者　　　　　　　　　　


貸会議室利用申込書・お問い合わせで記入していただいた個人情報は、本来の目的以外で利用することはありません。
山形県JAビジネス　総務部　Tel : 023-634-8170　／　Fax : 023-624-4534

